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PARTE I - CONTRATO

Artigo 1.°
Objeto
O presente caderno de encargos tem por objeto o fornecimento de refeicdes escolares em regime
de confegdo local, sem distribuicao, ao abrigo do Lote 1 do Acordo Quadro CPCC/07/2019,
celebrado pela Central de Compras da Comunidade Intermunicipal do Médio Tejo, sendo dividido
pelos seguintes lotes:
> Lote 1 — Fornecimento de refeigdes escolares para a Escola EB 2,3/S Dr.2 Maria Judite Serrao
de Andrade (2.9 e 3.9 Ciclos do Ensino Basico e Ensino Secundario);
> Lote 2 — Fornecimento de refeicdes escolares para a Creche Municipal de Sardoal, e para os
estabelecimentos de Ensino Pré-Escolar (Jardins de Infancia de Sardoal e da Presa) e 1.0 Ciclo
do Ensino Basico de Sardoal.
A quantidade previsivel de refeicdes a adquirir para os dois lotes, durante a execucao do contrato,

consta da tabela abaixo:

Refeicoes diarias | Total de refeicoes
Lotes
previstas previstas
Lote 1 90 12000
Lote 2 210 29000
Artigo 2.°

Forma e documentos contratuais

O contrato sera reduzido a escrito.

Fazem parte integrante do contrato os seguintes documentos:

a) Os suprimentos dos erros e omissdes do caderno de encargos identificados pelas entidades
convidadas, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao
competente para a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificages relativas ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

Além dos documentos indicados no nimero anterior, faz parte integrante do contrato o caderno

de encargos do Acordo Quadro.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato,

prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos ao contetido do contrato propostos pelo

orgao competente para a decisdao de contratar e aceites pelo adjudicatario.
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Artigo 3.°

Duracdo do contrato

O contrato inicia-se na data da sua assinatura, permanecendo em vigor até dia 31 de agosto de 2021,

sem prejuizo das obrigagOes acessorias que devam perdurar para além da cessacao do contrato.

Artigo 4.°
Obrigacoes do adjudicatario

O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e competente,
utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade proprios
das melhores praticas.

Constituem obrigacoes do adjudicatario as previstas no caderno de encargos do Acordo Quadro;
Garantir o cumprimento das novas Orientacdes sobre Ementas e Refeitdrios Escolares, editadas
pelo Ministério da Educacdo — Direcdo Geral de Educacdo (Julho 2018), em anexo ao presente
caderno de encargos (ANEXO VI).

Artigo 5.°
Obrigacoes da entidade adjudicante
Constitui obrigacao da entidade adjudicante, pagar no prazo acordado, as faturas emitidas pelo
adjudicatario.
A distribuicdo das refeicOes ficara a cargo da entidade adjudicante.
A entidade adjudicante disponibilizarad dois trabalhadores na cozinha da Escola EB 2,3/S Dr.2

Maria Judite Serrdo de Andrade, em Sardoal.

Artigo 6.°

Patentes, licencas e marcas registadas

Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da obtengao ou utilizacao,

no ambito do contrato, de patentes, licencas ou marcas registadas.

Artigo 7.°

Alteragoes ao contrato
Qualquer alteracdo do contrato devera constar de documento escrito assinado por ambos os
outorgantes e produzird efeitos a partir da data da respetiva assinatura.
A parte interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intengdo, com
uma antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relacdo a data em que pretende ver
introduzida a alteragao.
O contrato pode ser alterado por:

a) Acordo entre as partes, que nao pode revestir forma menos solene que o contrato;
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b) Decisdo judicial ou arbitral;

DESARY
c) Razoes de interesse publico.
A alteracao do contrato ndo pode conduzir a modificagdo de aspetos essenciais do mesmo, nem

constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Artigo 8.°

Cessdo da posicao contratual

Nao é permitida a cessdo da posicao contratual nos termos estabelecidos no caderno de encargos do

Acordo Quadro para Fornecimento de RefeicOes Escolares.

Artigo 9.°
Subcontratacao

O contrato tem caracter /intuitu personae, pelo que o adjudicatario ndo pode subcontratar, no
todo ou em parte, a execucao do seu obijeto.

Excetua-se da proibicdo do nimero anterior a subcontratacdo que seja objeto de autorizacdo
prévia e por escrito da entidade adjudicante.

Em caso de subcontratacdo, o adjudicatario mantém-se plenamente responsavel pela prestacdo
dos servigos objeto do contrato.

Artigo 10.°

Preco base
O precgo base total estimado do procedimento, estabelecido para o caderno de encargos, para
os efeitos decorrentes do disposto no artigo 47.2 do CCP, é de € 71.480,00 (setenta e um mil
quatrocentos e oitenta euros), correspondendo ao preco base estimado de € 21.600,00,00 (vinte
e um mil e seiscentos euros) para o Lote 1, e € 49.880,00 (quarenta e nove mil oitocentos e
oitenta euros) para o Lote 2, sendo que aos valores apresentados acresce de IVA a taxa legal
em vigor.
Para efeitos de célculo do preco base, é estimado o fornecimento de 12000 refeigdes ao preco
base por refeicdo de € 1,80 (um euro e oitenta céntimos) para o Lote 1, e 29000 refeigbes ao
preco base por refeicao de € 1,72 (um euro e setenta e dois céntimos) para o Lote 2, sendo que

aos valores apresentados acresce de IVA a taxa legal em vigor.

Artigo 11.°
Preco e condigcdoes de pagamento
A entidade adjudicante obriga-se a pagar ao adjudicatario até ao limite do valor global constante

da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.
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2. O pagamento das faturas é efetuado no prazo de 30 dias, a contar da data da sua rececado pela

\ /7\

entidade adjudicante.

3. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Sardoal quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar a entidade fornecedora, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao
de nova fatura corrigida.

4, As faturas s3o pagas através de transferéncia bancaria.

Artigo 12.°
Boa-fé
As partes obrigam-se a atuar de boa-fé na execucdo do contrato e a ndo exercer os direitos nele

previstos, ou na lei, de forma abusiva.

Artigo 13.°
Uso de sinais distintivos
Nenhuma das partes pode utilizar a denominacao, marcas, nomes comerciais, logotipos e outros sinais

distintivos do comércio que pertencam a outra sem o seu prévio consentimento escrito.

Artigo 14.°
Conformidade e operacionalidade dos produtos e servigos

1. O adjudicatario obriga-se a entregar a entidade adjudicante os produtos e prestar os servicos
objeto do contrato em conformidade com o caderno de encargos do acordo-quadro e com as
especificacOes do presente caderno de encargos.

2. Os produtos objeto do contrato devem ser entregues em perfeitas condigdes de serem utilizados
para os fins a que se destinam e dotados de todo o material de apoio necessario ao seu
funcionamento.

3. E aplicavel, com as necessarias adaptacdes, o disposto na lei que disciplina os aspetos relativos
a venda de produtos de consumo e das garantias a ela relativas, no que respeita a conformidade
dos produtos.

4. O adjudicatario é responsavel perante a entidade adjudicante por qualquer defeito ou
discrepancia dos produtos objeto do contrato que existam no momento em que lhe sdo

entregues.

Artigo 15.°
Local
As refeicOes objeto do presente contrato sdo fornecidas no refeitorio da Escola EB 2,3/S Dr.@ Maria

Judite Serrdo de Andrade, em Sardoal.
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Artigo 16.°

Sangoes

%
O

O incumprimento contratual determina a aplicagdo de sancdes pecunidrias por parte da entidade

adjudicante, nos termos do acordo-quadro.

Artigo 17.°
Resolucao sancionatdria por incumprimento contratual
1. O incumprimento contratual definitivo confere a entidade adjudicante o direito a resolucdao do
contrato, nos termos do acordo-quadro.
2. A resolucao do contrato ndo prejudica a aplicacdo de quaisquer sangdes pecunidrias, nos termos

do artigo anterior.

Artigo 18.°
Comunicacgoes e notificacoes
1. Em sede de execucdo contratual, todas as comunicagles da entidade adjudicante dirigidas ao
adjudicatario sdo efetuadas por escrito e enviadas através de correio registado, fax ou correio
eletronico, de acordo com os elementos a indicar pelo adjudicatario.
2. Em sede de execucdo contratual, todas as comunicacées do adjudicatario dirigidas a entidade
adjudicante sdo efetuadas por escrito e enviadas através de correio registado, fax ou correio

eletrdnico, de acordo com os seguintes elementos:

Municipio de Sardoal
Praca da Republica,
2230 — 222 Sardoal
Fax: 241 855 684

E-mail: geral@cm-sardoal.pt

Artigo 19.°
Clausula arbitral e foro competente
1. Qualquer litigio ou diferendo entre as partes relativamente a interpretagdo ou execugao do
contrato que ndo seja consensualmente resolvido no prazo maximo de 30 (trinta) dias sera
decidido por recurso a arbitragem.
2. A arbitragem serd realizada nos termos definidos no caderno de encargos do Acordo Quadro

para Fornecimento de Refeigdes Escolares.
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Artigo 20.°

Direito aplicavel

Em tudo o que ndo se encontrar especialmente regulado, aplicam-se as disposicdes constantes do

Acordo Quadro, do CCP e demais legislagao aplicavel.

PARTE II — ESPECIFICACOES TECNICAS

Artigo 21.°
Especificacoes técnicas do servico
O fornecimento das refeigOes tera de ser executado em perfeita conformidade com as condigGes

estabelecidas nos documentos contratuais e demais legislagao em vigor.

Artigo 22.°
Ementas

1 - As refeicdes objeto desta aquisicdo deverdo ser confecionadas com alimentos em perfeito estado
de salubridade, de boa qualidade, respeitando as boas técnicas de confecao, segundo ementas a
aprovar pela entidade adjudicante, elaboradas com base na Lista de Alimentos Autorizados (ANEXO I)
e as Capitacoes de Alimentos previstos (ANEXO II).
2 - A confecdo de alimentos no refeitério escolar, assim como a manutencao e higienizagao dos
equipamentos disponiveis e das instalagbes deverdo respeitar os requisitos técnicos do sistema de
HACCP, de acordo com o previsto no Regulamento (CE) n.° 852/2004 do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 29 de abril e Regulamento (CE) n.© 178/2002 do Parlamento Europeu e do Conselho, de
28 de janeiro.
3 - As refeicOes destinadas a criangas do 1.9 ciclo ou do ensino pré-escolar no que respeita ao prato
principal, podem ser servidas considerando 75% das capitagOes estabelecidas para as demais. Para
criancas da creche dos 1-3 anos devem-se ter em conta as capitacdes apresentadas na tabela 18 no
ANEXO II.
4 - A composicao da ementa didria é a seguinte:

« 1 Sopa de vegetais frescos, tendo por base batata, legumes ou leguminosas, sendo permitida
a canja e sopa de peixe, N0 Maximo uma vez por més, nas capitacdes previstas;

+ 1 Prato de carne ou de pescado, em dias alternados, com os acompanhamentos basicos da
alimentagdo, mas tendo que incluir obrigatoriamente legumes adequados a ementa;

* Os legumes crus devem ser servidos diariamente em prato separado e preparado com as
guantidades corretas, no minimo trés variedades didrias, possiveis de serem servidas e
temperadas a gosto pelos utentes. Para tempero, devera existir, diariamente, disponivel na
mesa de saladas: azeite extra virgem, vinagre, vinagre balsamico, cebola laminada, limao e
orégdos em embalagem adequada ao tempero.
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»  Acompanhamento glucidico: Arroz, massa ou batata, em dias alternados, variando o modo de

confecdo. Em simultdneo, poderao servir-se leguminosas (feijdo, grao, favas, ervilhas, feijdo-
frade, etc).

+ 1 Pao de “mistura” (confecionado no préprio dia), embalado, de acordo com Lista dos Alimentos
Autorizados (ANEXO I);

+  Sobremesa, constituida diariamente por fruta variada da época (minimo 3 variedades) e de
acordo com as quantidades referidas no ANEXO II. Em alternativa com a fruta crua, pode ser
servida fruta cozida ou assada sem adicdo de acglcar, no maximo uma vez por semana.
Simultaneamente com as 3 variedades de fruta, em dia diferente da fruta cozida/ assada, pode
ainda, ser servido um doce (arroz doce, aletria, leite creme tipo caseiro, pudim / gelatina de
origem vegetal / gelado de leite), uma vez por semana, que sera servido, se necessario, em
taca descartavel para sobremesa (dimensdo 200ml);

« Agua (Unica bebida permitida) servida diretamente da rede, esta deve ser servida por um
colaborador afeto ao servico. Devemos promover a eliminagao de jarros com agua devido
COVID-19.

A composicao da refeicdo para bercario é a seguinte:

* Dos 4- 6 meses: Creme de legumes com carne (se ja iniciou a sua introducao) e fruta fresca

* Dos 7-8 meses: Creme de legumes com carne ou peixe (deve ser alternado entre os dois) e
fruta fresca

* Dos 9-12 meses: Creme de legumes com carne ou peixe (deve ser alternado entre os dois) e
prato principal (oferecer pequenas porcoes, de forma a facilitar a transicdo para a alimentacao
familiar) e fruta fresca.

* O creme de legumes nao deve incluir mais que 4 legumes (um de cada grupo), distribuido da
seguinte forma:

Grupo 1- Legumes “base”: Batata normal ou batata-doce ou chuchu ou curgete ou beringela ou couve-
flor

Grupo 2 - Fornecedor de betacarotenos: cenoura ou abdbora

Grupo 3 — Grupo rico em antioxidantes: cebola ou alho ou alho-francés

Grupo 4- Grupo de folhas: Alface ou brdcolos ou couve ou feijao-verde

Nao é permitido a introducao de espinafres, nabicas, aipo e beterraba uma vez que estes alimentos s6
poderao ser introduzidos depois dos 12 meses.

No momento da oferta da refeicdo deve ser adicionado azeite (no prato) num volume de 5 ml por dose.
A proteina animal (ndo lactea) deve ser oferecida 20g (em cru e limpo de gorduras) e introduzida no
creme de legumes. Importa variar o tipo de carne, tradicionalmente deve ser carne de aves (frango e
peru) ou de coelho. No que diz respeito ao peixe deve ser peixes magros (pescada, linguado, abrédtea,

faneca, pargo). Aos 10 meses podemos iniciar peixes gordos (salmao, cavala, truta e atum).
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A fruta deve ser oferecida moida e preferencialmente crua (para ndo perderem as vitaminas

termolabeis), podendo ser dado preferencialmente a maga, a pera e a banana como frutas no inicio da
introducdo alimentar. No entanto péssego, papaia, manga, abacate, uvas e ameixas poderao ser dadas
também.

Relativamente ao kiwi, a0 morango e ao maracuja, por conterem granulos libertadores de histamina e
poderem mais facilmente estar associados a reacdo alérgica ndo devem ser fornecidos antes dos 12
meses de idade.

O sal e aglcar sao dois aditivos nao podem ser oferecidos antes dos 12 meses de idade.

A Unica gordura de confegdao permitida é o azeite.

5 - Com o objetivo de assegurar uma alimentacdo variada e de qualidade, as ementas devem obedecer
as indicacbes que se seguem, relativas a confecdo/apresentacdo e respetiva frequéncia da oferta de
produtos alimentares:

Quinzenalmente a ementa pode incluir um frito. Sugere-se que se incorporem, has ementas,
de forma gradual até atingir uma frequéncia minima de uma vez por semana, os seguintes modos de
confegdo:

¢ Ensopados;
e Caldeiradas;
e Jardineiras;
e Acordas.
Semanalmente obrigatdrio:
¢ No maximo 2 vezes por semana sopa tipo creme/ aveludado;
e Uma vez por semana 1 sopa com leguminosas na base;
e 1 Prato que inclua leguminosas;
e 1 Prato de aves ou criacdo;
¢ No minimo 1 prato de peixe a posta;
e Prato com carne ou peixe fracionados (picado, lascado ou cortado(a) em pequenas
porgdes, no maximo 2 vezes por semana;
Mensalmente obrigatorio:
e No minimo duas refeicbes por més em que os pratos incluam ovos;
e Canja e sopa de peixe no maximo 1 vez por més;
e 2 Pratos de bacalhau.
6 - Nas ementas, devem, ainda, ser tomados em conta os seguintes aspetos:
6.1 - O adjudicatario deve elaborar um conjunto de ementas para 8 semanas, tendo em conta a
sazonalidade e a disponibilidade dos géneros alimenticios de acordo com as estacdes do ano;
6.2 - Das ementas definidas consta a respetiva ficha técnica que indica a composicao da refeicdo, a

matéria-prima utilizada, respetiva capitagdo bem como a descricao do(s) método(s) de confecdo;
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6.3 - A ficha nutricional devera ser elaborada pelo adjudicatario, em funcao das ementas ja definidas e

apresentada a entidade adjudicante com pelo menos 15 dias de antecedéncia. A mesma devera ser
afixada na escola acompanhada pela respetiva ementa, em lugar ou lugares bem visiveis para os
alunos;

6.4 - A ficha técnica e a ficha nutricional devem estar obrigatoriamente arquivadas em pasta prépria,
nos refeitorios escolares, para consulta;

6.5 - Os alimentos que ndo constam da Lista de Alimentos Autorizados, ndo podem ser utilizados na
composicdo das ementas ja definidas.

7 - Quando devidamente justificadas por prescrigdo clinica ou por motivos religiosos, devem ser servidas
ementas alternativas, mantendo-se, sempre que possivel, a matéria-prima da ementa do dia ou
sucedaneos da ementa do dia.

8 — E obrigatdria a opcdo vegetariana na ementa, de acordo com a Lei n.° 11/2017 de 17 de abil,
podendo ser dispensado o cumprimento de obrigacao de inclusdo perante a auséncia de procura.
Entende-se por “opgao vegetariana” a que assenta em refeicdbes que nao contenham quaisquer
produtos de origem animal.

9 — No caso das ementas alternativas, onde se incluem as ementas vegetarianas e os impostos por
prescricdo médica, os encarregados de educacdo, ou alunos quando maiores, tém de assinar uma
declaragdo de interesse da ementa pretendida, devendo o fornecedor respeitar tais indicagdes.

10 - As ementas previstas, ndo podem ser alteradas sem prévio consentimento da entidade adjudicante,
o qual é solicitado através do ANEXO V — Pedido de Alteracao de Ementa, e qualquer alteragao que se
venha a revelar necessaria terd que estar sujeita as regras gerais estabelecidas pela DGE para os
refeitorios escolares, nomeadamente quanto as capitagOes estabelecidas, e a lista dos Alimentos
Autorizados. Por outro lado revela-se imprescindivel o respeito pelas periodicidades indicadas.

11 - Sendo preocupacdo da entidade adjudicante o fornecimento de refeicdes equilibradas e de
qualidade, a escola e o pessoal em servico no refeitério deverdo, numa perspetiva pedagdgica, fomentar
0 consumo de todos os componentes da refeicao, nomeadamente sopa, legumes e fruta, incentivando
os alunos a colocar esses produtos no tabuleiro e a ingeri-los em quantidades equilibradas, nao sendo
legitimo que qualquer funcionario do adjudicatario ao servico do refeitdrio presuma, por si, aquilo que
o utente na sua frente, deve ou nao deve comer “adaptando” as quantidades em funcao disso.

12 - De acordo com o ponto anterior, os funcionarios do refeitorio devem responder a solicitacdo dos
utentes dentro das médias utilizadas nas capitagOes estabelecidas, dando-se especial relevancia a
necessidade de, na confecdao das refeicles, serem respeitadas as quantidades de alimentos previstas
de acordo com as OrientacOes sobre Ementas e Refeitorios Escolares, editadas pelo Ministério da
Educacdo — Direcdo Geral de Educacao (Julho 2018), em anexo ao presente caderno de encargos
(ANEXO VI).

13 - Considerando a perspetiva pedagdgica, referenciada no ponto 10, os funcionarios que se

encontram ao servico do refeitdrio devem obter orientacdo da diregdao escolar para que ndo se
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verifiquem contradicdes entre a acdo desenvolvida no refeitério e o projeto educativo da escola. A

APAN
NN
\(4 5

adequagdo das competéncias dos funcionarios, por via formativa, ou outra, a um perfil capaz de
contactar com a populacdo escolar revela-se essencial a uma boa prestacdo do servico, podendo
verificar-se colabora¢ao na detegao de comportamentos alimentares considerados desadequados.

14- Devem garantir que as refeicbes take-away sejam fornecidas completas, sendo compostas por
sopa, conduto, guarnicdo, horticolas, pao e fruta.

Deve-se garantir que s3ao asseguradas as condicdes adequadas a manutencdo da conservacao das
refeigOes até ao momento de consumo.

Assegurar que os recipientes que contactam com as refeicoes sejam proprios para o fim que se
destinam e apresentam “préprio para alimentos” ou a simbologia (simbolo do copo e garfo), optando

por solugBes mais sustentaveis, sempre que possivel.

Artigo 23.°

Matéria-prima alimentar
1 - O aprovisionamento da matéria-prima alimentar perecivel deve ser efetuado no minimo 2 vezes por
semana, independentemente do nimero de refeicdes servidas.
2 - O aprovisionamento de matéria-prima ndo perecivel deve ser efetuado semanalmente nos refeitorios
com médias iguais ou inferiores a 200 refeices por dia, ou duas vezes por semana nos refeitorios em
que a média for superior aquele nimero, de modo a favorecer os adequados procedimentos de
armazenagem.
3 - A matéria-prima alimentar fresca, refrigerada ou descongelada ndo pode, em caso algum, ser
submetida ao processo de congelacdo dentro da unidade. O equipamento de frio dos refeitdrios ndo se
destina a congelacdo dos alimentos, mas apenas a manutencao de produtos ja congelados.
4 — Os produtos nao-conformes devem ser corretamente identificados como tal e isolados dos restantes,

com indicacdo expressa da sua interdicao para utilizagao.

Artigo 24.°

Preparacao e arrumacao das instalacoes
1 - No ambito da execucdo do contrato, o adjudicatario assegurara com o nimero de pessoas afetas a
cada um dos refeitdrios, a limpeza e a arrumacao das instalagdes e do equipamento do refeitdrio para
que garanta assim as melhores condigdes ao correto funcionamento.
2 — Além dos procedimentos de limpeza e arrumacdo realizados ao longo dos periodos letivos, estes
servicos deverdo ainda decorrer da seguinte forma:
2.1 - Um dia antes do inicio do fornecimento das refeigGes - inicio do ano letivo;
2.2 - Um dia apos o encerramento ou um dia anterior a reabertura - periodos de interrupcdo letiva

(Natal e Pascoa).
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2.3 — Um dia, imediatamente apds o encerramento do refeitorio — final do ano letivo.

\ /7\

Artigo 25.°

Formacao
1 - O adjudicatario devera garantir a realizacdo das acoes de formacao que terao de abranger todos os
funcionarios (cozinheiros, preparadores e empregados de refeitdrio) a trabalhar nos refeitorios.
2 - Apds cada modulo de formacdo, devera ser entregue um certificado a cada formando e colocada
copia do mesmo, no dossier da Escola.
3 - O Plano de formagao destinado aos trabalhadores em servigo em cada um dos refeitdrios escolares
integrantes do presente procedimento deve incidir, essencialmente, sobre os seguintes temas:
3.1 - Sistema HACCP;
3.2 - Nogbes de microbiologia e boas praticas de higiene: alimentar; pessoal; das estruturas; dos
equipamentos;
3.3 - Boas praticas ambientais e tratamento de residuos;
3.4 - Segurancga no trabalho e utilizacdo de equipamentos;
3.5 - Relacionamento interpessoal;
3.6 - Incentivo a uma Alimentagdo saudavel;
3.7 — Empratamento;
3.8 — Apresentacao, exposicao das frutas, saladas e sobremesas.
4 - As agOes de formagao devem ser, no minimo, de 21 horas para a formagdo continua por ano letivo.
Os contelidos a serem ministrados nas acdes de formacao deverdo ser apresentados a entidade
adjudicante, para validacao.
5 - Para cada acdo de formacao, devera ser enviado a entidade adjudicante a informagao relativa a
locais, datas, horas e nimero de trabalhadores a incluir, com a antecedéncia de 5 dias antes do inicio
das mesmas. As datas das acdes de formacdao ndo poderdo coincidir com os dias destinados a

higienizacdo no inicio e final de cada periodo letivo.

Artigo 26.°
Pessoal

1- O nimero e as categorias dos trabalhadores em servico em cada refeitdrio sdo estipulados em fungao
da média de refeigbes diarias, sendo passivel de ser ajustado no més seguinte ao do calculo, em cada
refeitdrio.

2 — E obrigacdo do adjudicatério disponibilizar permanentemente, trés trabalhadores a tempo inteiro,
em regime de horario completo, sendo um cozinheiro e dois preparadores.

3 - O adjudicatario assegura a substituicdo do pessoal que se encontre ausente por motivo de doenca

ou impedimento semelhante, por um periodo superior a dois dias.
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4 - O adjudicatario é responsavel por todas as obrigagOes relativas ao seu pessoal, bem como pela

reparacao de prejuizos por ele causados nas instalagdes, equipamento e material a terceiros.

5 - O pessoal devera estar devidamente identificado e observar as regras de higiene individual no
decorrer de todas as operagOes inerentes a sua atividade e apresentar-se devidamente fardado, de
acordo com as exigéncias previstas na legislacao aplicavel ao pessoal da indistria hoteleira,
pertencendo as respetivas sangdes e encargos ao adjudicatario.

6 - A entidade adjudicante pode solicitar ao adjudicatario, sempre que o julgue conveniente, os
seguintes elementos:

6.1 - Nome das pessoas em servigo nos refeitorios;

6.2 - Categoria e vencimentos comprovados pelas folhas de desconto para a Segurancga Social;

6.3 - Horario de trabalho;

6.4 - Apodlice de seguro do pessoal em servico no refeitdrio.

7 - E obrigatéria em cada refeitério, desde a entrada em vigor do contrato, a afixacdo dos mapas do
pessoal com indicacdo dos nomes e horario de trabalho.

8 - O pessoal ao servigo do adjudicatario devera ser portador de declaracdo médica atualizada que
ateste o seu bom estado de saude (ficha de aptidao).

9 - O adjudicatario fica sujeito ao cumprimento das disposicGes legais e regulamentares em vigor sobre
seguranca, higiene e salde no trabalho relativamente a todo o pessoal empregado, sendo da sua conta
0s encargos que de tal resultem.

10 - O adjudicatario é ainda obrigado a acautelar, em conformidade com as disposicoes legais e
regulamentares aplicaveis, a vida e a seguranca do pessoal empregado e a prestar-lhe a assisténcia
médica de que careca por motivo de acidente de trabalho.

11 - Da apdlice do seguro contra acidentes de trabalho deve constar clausula pela qual a entidade

seguradora se compromete a manté-la valida até ao termo do contrato.

Artigo 27.°
Instalagoes, equipamento e material

1 - A entidade adjudicante coloca a disposicao do adjudicatario, as instalagbes especificas, equipamento
(fixo e mdvel) e outro material.

2 - Consideram-se instalacOes do refeitorio a cozinha, a copa, a sala de refeicdes, a(s) despensa(s), os
sanitarios do pessoal, os corredores e todos os anexos, sendo o adjudicatario responsavel pela sua
limpeza e manutengao.

3 - O adjudicatario fica responsavel pela correta utilizagdo de todo o material, equipamento e instalacoes
cedidos, correndo por sua conta as perdas e danos verificados por dolo ou negligéncia do seu pessoal.
S3o da sua responsabilidade os custos inerentes a utilizagdo negligente de todo o equipamento posto

a sua disposicao, incluindo os danos a terceiros.
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4 - Findo o contrato, as instalacdes, o equipamento e outro material serdo restituidos a entidade

adquirentes em bom estado de conservacao e funcionamento.
5 - No inicio do fornecimento devera a entidade adjudicante e o adjudicatario elaborar o inventario do
equipamento, sendo o mesmo entregue ao adjudicatario, com indicacao do seu estado de conservagdo
e funcionamento, que ficara em anexo a ata a subscrever pelas partes. No final do servico, devera a
entidade adjudicante, em articulacdo com o adjudicatario, proceder a realizacao do inventario.
6 - As instalacOes, o equipamento e o material deverdao apresentar-se sempre em boas condicdes de
higiene e conservagao.
7 - O adjudicatario é responsavel pelas operacdes de limpeza e desinfecdo das instalacoes, limpeza de
chaminés, exaustores e outros sistemas de extragao e exaustao, pelos encargos com os materiais e 0s
produtos utilizados nas instalagGes do refeitdrio. A limpeza do separador de gorduras também é da
responsabilidade do adjudicatario. Deve zelar pela correta utilizacdo dos materiais e produtos de
limpeza (biodegradaveis), evitando o seu uso abusivo, excessivo ou a sua aplicacdo errada, obedecendo
ao plano de higienizacdao previamente definido.
8 - As temperaturas dos sistemas de frio (refrigeracdo/manutencdo de congelados) e as dos
equipamentos de manutencdo de temperaturas quentes (banhos-maria/estufas) deverao ser
diariamente verificadas através de termometros especificos e feitos os respetivos registos.
9 - O fornecimento de toalhetes de papel para os tabuleiros, de guardanapos de papel, tabuleiros e o
empacotamento de talheres e do pao é obrigatdrio e da responsabilidade do adjudicatario.
Os guardanapos de papel deverao ser de folha dupla e com a dimensao de 33mmX33mm.
10 - Os encargos com os telefones e outros servicos, eventualmente postos a disposicao do
adjudicatario, serdo por ele suportados.
11 - O adjudicatario tera que possuir, em cada refeitorio, Kits de visita e 1 kit de testes rapidos para
controlo da qualidade dos dleos de fritura, com um minimo de 12 elementos.
12 - O transporte das refeicoes (responsabilidade do Municipio de Sardoal) devera obedecer ao disposto
no capitulo IV, do Regulamento (CE) 852/2004 de 29 de abril, relativo a Higiene dos Géneros
Alimenticios, nomeadamente:
e Ser efetuada em veiculos destinados exclusivamente a esse fim, de forma a garantir a
salubridade dos produtos transportados;
e O transporte dos alimentos devera ser efetuado em recipientes de facil higienizacdo e que
assegurem a manutencao das temperaturas adequadas ao fornecimento proposto (= 65°C, no
caso dos alimentos quentes e <4°C nas saladas e sobremesas) e ao tempo necessario para a
entrega do servico;
¢ A manutengdo e higienizagdo do equipamento de transporte € da inteira responsabilidade do
adjudicatario, sendo higienizado nos locais de confecdo, apds a sua recolha nas escolas.
13 - Garantir as condicdes e o equipamento necessario ao cumprimento de todas as normas em vigor

no que se refere ao transporte e armazenagem de alimentos e refeicdes confecionadas.
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14 - No periodo de interrupgdo das atividades letivas, os equipamentos de frio nao devem manter-se

em funcionamento. Em caso de problemas com os produtos armazenados a entidade adjudicante ndao
se responsabiliza pelo pagamento de quaisquer prejuizos eventualmente surgidos.

15 - Em situacdo de furto as instalagées nas quais sejam desviados géneros alimenticios, a entidade
adquirente ndo se responsabiliza pelo pagamento dos mesmos.

16 - As anomalias verificadas nas instalagdes no que se refere ao imoével, designadamente no sistema
de abastecimento de agua, no sistema de saneamento, na rede elétrica, cobertura ou pavimentos,
serao da responsabilidade da entidade adjudicante, no caso em que os imdveis sejam propriedade da
entidade adjudicante.

Artigo 28.°
Controlo

1 - O adjudicatario obriga-se a facultar a visita das instalagdoes, o exame dos produtos em fase de
armazenagem, preparagao e confecdo bem como a documentacao referente aos mesmos (faturas/guias
de remessa devidamente arquivadas na unidade e rétulos dos produtos confecionados, os quais devem
ser guardados por um periodo correspondente a uma semana) quer aos representantes do adjudicante,
sem esquecer 0s servicos e organismos com competéncia especifica.
2 - O adjudicatario obriga-se a preencher e a facultar os registos de entrada e saida de matéria-prima,
gue devem estar devidamente arquivados no refeitdrio, bem como o registo dos produtos inventariados.
3 - O adjudicatario obriga-se a recolher diariamente 4 amostras do prato confecionado. Essas amostras
devem ser recolhidas para sacos esterilizados, duas no principio e duas no fim do servico de
fornecimento da refeicdo. A recolha deve ser feita dos pratos colocados na linha de self e ndo retiradas
diretamente das cubas ou dos recipientes onde foram confecionados os alimentos. Apds a colheita, as
amostras serdo catalogadas sendo uma do inicio e uma do final refrigeradas, permanecendo
obrigatoriamente 72 horas na cdmara de refrigeracao e uma do inicio e uma do final sdo congeladas,
permanecendo obrigatoriamente durante uma semana na cdmara de congelacao.
4 - A entidade adjudicante podera, a qualquer momento e sempre que o entender, tomar amostras das
refeicdes e mandar proceder as analises, ensaios e provas em laboratérios acreditados.
5 - O adjudicatario obriga-se a facultar, quando solicitado pela entidade adjudicante, o cronograma da
implementacao da certificacdo do sistema HACCP assim como toda a documentacao referente ao
processo de certificagao.
6 - O adjudicatério obriga-se ainda a facultar todos os documentos referentes ao sistema de HACCP

implementado em cada um dos refeitdrios escolares.
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Artigo 29.°

Controlo microbioldgico

1 - Os meios de estudo e investigacdo para defesa e garantia da qualidade devem incidir,
essencialmente, sobre os seguintes elementos:

1.1 - Controlo microbioldgico das refeicdes servidas;

1.2 - Controlo microbiolégico do equipamento/palamenta;

1.3 - Controlo microbioldgico do pessoal (maos);

2 - No ambito da execucdo do contrato, devem ser realizadas analises microbioldgicas bimensal, no

minimo, e os resultados serem enviados a entidade adjudicante, no prazo maximo de dois meses.

Artigo 30.°
Execucdo e distribuicao
1 — O fornecimento deve ser executado em conformidade com todas as clausulas contratuais e demais
legislacdo aplicavel, de modo a garantir as caracteristicas técnicas gerais das refeigdes e o adequado
funcionamento do refeitdrio.
2 - Para que os bens objeto do contrato possam ser auditados, o adjudicatario coloca a disposicdo da
entidade adjudicante uma refeicdo completa do prato confecionado e demais componentes da ementa,
no dia que seja realizada a auditoria, sem encargos para a entidade adjudicante, para que possam

depois do seu consumo, apreciar a qualidade dos mesmos.

Artigo 31.°

Verificagdao da execugao
1 - A verificacdo da execugao do servico tem por finalidade, nomeadamente:
1.1 - Verificar se a execucao do servico de refeicbes estd a ser prestada em conformidade com os
requisitos estabelecidos contratualmente, no Caderno de Encargos e demais legislacdo aplicavel;
1.2 - Verificar se o pessoal se encontra devidamente preparado;
1.3 - Verificar se o niUmero de trabalhadores efetivamente ao servigo é o constante do mapa de pessoal
e esta de acordo com o estabelecido no Artigo 26.° deste caderno de encargos.
1.4 - Verificar o cumprimento da qualidade, das capitagOes alimentares e demais exigéncias;
1.5 - Verificar o cumprimento das regras de higiene e seguranga alimentar.
2 - A verificagdo da execugdo, quantitativa e qualitativa, a efetuar no ambito do direito de auditoria, é
efetuada normalmente por elementos da entidade adjudicante e/ou da direcdo do Agrupamento/
Escolas.
3 - A verificagao quantitativa tem por objetivo comprovar a conformidade:
3.1 - Das quantidades globais adquiridas com as quantidades a fornecer em cada dia;

3.2 - Dos componentes do prato com as quantidades estabelecidas na ficha técnica da refeicdo.
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4 - A entidade adjudicante pode efetuar, sempre que o entender e sem aviso prévio, a pesagem dos

géneros destinados a confecao.

5 - Depois de cozinhados, os produtos de origem animal ndo podem ter perdas superiores a 30% do
peso contratado.

6 - A verificagao qualitativa tem por objetivo comprovar a conformidade:

6.1 - Da qualidade dos géneros incorporados adquiridos com as especificagdes legalmente fixadas e no
respeito das especificacdes estabelecidas para refeitdrios escolares pela DGE, nomeadamente a Lista
dos Alimentos Autorizados;

6.2 - Da qualidade das refeicdes fornecidas com as especificacdes legal e contratualmente fixadas.

7 - No ambito do direito de auditoria a avaliagdo quantitativa e qualitativa da refeicdo é imprescindivel
para se proceder a verificacdo do servico prestado em cada refeitdrio, sendo necessario dar

conhecimento da mesma ao responsavel local do refeitdrio.

Artigo 32.°

Verificagcao da distribuicao
1 — Em cada escola existira obrigatoriamente um registo diario do funcionamento do refeitdrio onde
um representante da escola registara a apreciagao quantitativa e qualitativa da execugdo do servico
diario utilizando, para tal, a aplicagdo informatica RECORRA.
2 - O representante da escola devera assistir diariamente a distribuicao das refeicdes e proceder ao
controlo das senhas no fim do servigo.
3 - O representante do adjudicatario é responsavel, diariamente, pelo controlo da distribuicao das
refeicdes, rececdao das senhas e encaminhamento das mesmas para o representante do
estabelecimento de ensino.
4 - A auséncia do representante do adjudicatario ndo obsta a que se proceda as operaces de
verificagao constantes nas Especificacdes Técnicas da Parte II deste Caderno de Encargos.
5 - Diariamente, a escola, através do seu representante devera efetuar o Mapa de Controlo Diario das
Refeicoes.
6 - A escola devera proceder a analise do mapa de controlo diaria das refeicbes, no caso de verificar
que existe uma diferenga superior a 3% entre o nimero de refeigbes encomendadas e o nimero de
refeicdes efetivamente servidas, devera implementar os procedimentos adequados a correcdo da
situacao.
7 - Devem ser feitas auditorias por parte da entidade adquirente, no periodo de preparagao e
distribuicdo das refeicdes, as operacbes de verificagdo referidas no Artigo 31.0 deste Caderno de
Encargos e preencher obrigatoriamente o ANEXO III - Registo do Funcionamento do Refeitorio.
8 - Sempre que se verifique que a comunicacdo com os representantes da empresa nao esta a permitir

resolver situages detetadas e comunicadas no Registo do Funcionamento do Refeitdrio, ou que, de
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forma reiterada, se verificam situacoes violadoras do Caderno de Encargos, a entidade adjudicante

deve preencher uma reclamacao (ANEXO 1V).

9 - Sempre que se verifigue uma suspensao do fornecimento de refeicdes por motivos ndo imputaveis
ao adjudicatario (falta de agua, eletricidade ou outros), a escola informara de imediato, a entidade
adjudicante e o adjudicatario.

10 - A verificar-se a situacao descrita no nimero anterior, a escola deve manter o nimero de refeigoes

encomendadas.

Artigo 33.°

Rejeicdao de matérias-primas apos a verificacao
1 - Apds a verificacdo quantitativa e qualitativa das matérias-primas adquiridas, o representante da
entidade adjudicante eventualmente presente na escola aceita ou rejeita as mesmas.
Os géneros que nao satisfacam as necessarias condigGes sanitarias e qualitativas serdo rejeitados e
considerados como nao fornecidos e ndao poderdo entrar na confegao de qualquer refeicao, devendo o
adjudicatario substituir e remover, de imediato, e por sua conta, as matérias-primas rejeitadas. Se a
remocdo ndo for efetuada, podera a entidade adjudicante e/ou a direcdo do Agrupamento/Escolas
efetua-la a expensas do adjudicatario.
2 - Em caso de rejeicdo de qualquer matéria-prima e/ou de qualquer género incorporado na ementa,
o adjudicatario devera proceder a sua substituicdo imediata por produtos idénticos ou sucedaneos, de
acordo com a Lista dos Alimentos Autorizados, constante das orientacdes da DGE sobre refeitdrios
escolares, sem prejuizo do normal funcionamento do refeitdrio.
3 - Se a substituicao prevista no nimero anterior ndo se verificar, a entidade adjudicante e/ou a direcdo
do Agrupamento/Escolas deve garantir o fornecimento de alimentacdo alternativa e o adjudicatario
indemnizara a entidade adjudicante e/ou o Agrupamento/Escolas nas condigGes estabelecidas no Artigo
16.° Sancdes — da Parte I deste Caderno de Encargos.
4 - Todos os encargos com a substituicdo, devolucdo ou destruicdo das matérias-primas e/ou dos

géneros incorporados nas ementas rejeitadas serao suportados exclusivamente pelo adjudicatario.

Artigo 34.°
Confecdo de alimentagao para outros fins e utilizacdo de sobras
1 - E vedado ao adjudicatario confecionar qualquer tipo de alimentacdo para ser fornecida fora do
refeitorio (nomeadamente ao bufete da escola) ou no ambito de outros contratos com outras entidades.
2 - E igualmente vedado ao adjudicatério introduzir refeicdes feitas externamente.
3 - Excetua-se do ponto 1, os casos de refeicdes destinadas a alunos de outras escolas do agrupamento,
ou de agrupamentos vizinhos, que sejam indicadas formalmente pela entidade adjudicante, desde que

Sse cumpram 0s requisitos necessarios ao transporte e conservacao.
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4 - Restos ou sobras de quaisquer refeicoes ndo podem ser utilizados na confecdo de outras refeicoes,

tendo de ser obrigatoriamente destruidos, exceto se a escola as solicitar no ambito das medidas
pedagdgicas de combate ao desperdicio alimentar. Caso mantenham o padrao de qualidade, o pao e a

fruta deverdo ser entregues no bufete para o apoio a alunos carenciados.

Artigo 35.°

Indicios de mal-estar associados a ingestao de alimentos
1 - Em casos de indicios de mal-estar eventualmente associados a ingestdo de alimentos no refeitdrio,
a Direcdo do Agrupamento/ Escola deve:
1.1 - Informar o encarregado do refeitdrio de que ndo deve remover as amostras referidas no nimero
3 do Artigo 28.9;
1.2 - Isolar as instalacdes do refeitorio até a chegada das autoridades a seguir mencionadas;
1.3 - Contactar, de imediato, a autoridade de salde da area e entidade adjudicante;
1.4 — Informar, pela via mais rapida, as DSR e a DGEStE;

1.5 - Estar presente no momento da intervencao das autoridades competentes.

Artigo 36.°
Ementas alternativas para refeicdes de recurso

1 - Em casos de impossibilidade de fornecimento da ementa prevista pode recorrer-se,
excecionalmente, a distribuicdo de refeicoes de uma ementa alternativa de forma a suprir a
impossibilidade, que se verifique pontualmente, de respeitar o servico previamente estipulado.

2 - As ementas alternativas devem responder a necessidades de confecdo com menores recursos,
nomeadamente energéticos, e tempos de producdo baixos, competindo a sua apresentacao ao
adjudicatario.

3 - Para permitir a confe¢do da refeicdo de recurso, o adjudicatario deve manter no armazém de cada
refeitdério matéria-prima em quantidade suficiente para a confecdo do nimero médio de refeicoes,

repondo as quantidades sempre que necessario.

ANEXOS:

ANEXO I - Alimentos Autorizados

ANEXO II - Capitacdes de Alimentos

ANEXO III - Registo de Funcionamento do Refeitorio

ANEXO 1V - Modelo de Reclamacdo do Funcionamento do Refeitorio

ANEXO V - Pedido de Alteragao de Ementa

ANEXO VI - OrientacBes sobre Ementas e Refeitdrios Escolares, editadas pelo Ministério da Educacao
— Diregao Geral de Educagdo (Julho 2018)
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